
ŞUHUT MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 
 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürü      İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

İsim  : Fatih ÖZDEMİR      İsim  : Hüseyin EROĞLU 

Unvan  : Okul Müdürü     Unvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres  : Taşlıca Mah. Zaferyolu Cd. Şuhut / AFYONKARAHİSAR  Adres  : Hükümet Konağı Şuhut / AFYONKARAHİSAR 

Telefon   : 0 272 718 13 74      Telefon   : 0 272 718 17 63         

Belgegeçer   :0 272  718 17 47      Belgegeçer  : 0 272  718 10 20 

E- posta   : 116503@meb.k12.tr     E- posta   : suhutmem@meb.gov.tr 

 

SIRA NO 

 

HİZMET ADI 

 

İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN  

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 

Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi 
e - kayıt sistemindeki Başvuru Formu 30 DAKİKA 

2 
Kayıt Kabul 

Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi 

1. T.C. Kimlik Numarası 
2. Tasdikname Aslı 

3. Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.) 

1 GÜN 

3 
Kayıt Kabul 

Anadolu Teknik Liseleri 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. İki adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 

3. Sağlık Raporu (sağlığının girmek istediği alan/dala uygun olduğuna dair) 

4. Sınav Sonuç Belgesi 

1 GÜN 

4 
Nakil ve Geçişler 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise 
Yazılı Başvuru 1 GÜN 

5 
Nakil ve Geçişler 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Alan/Dala ve Teknik Liseye Geçiş 

1. Dilekçe 

2. Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3. Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu 

2 GÜN 

6 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Öğrenin Durum Belgesi verilmesi 
Dilekçe 2 GÜN 

7 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Öğrenci Belgesi 
Sözlü Talep 1 SAAT 

8 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Tasdikname 
Dilekçe 3 GÜN 

9 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri  

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Geçici Mezuniyet Belgesi 

Dilekçe 

 
1 GÜN 

10 
İşyeri Açma Belgesi 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise 

Diploma/öğrenim durum belgesi 

 
30 DAKİKA 

11 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Diploma Verilmesi 

1. Sözlü Başvuru veya Vekâletname 

2. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe 
30 DAKİKA 

12 

Anadolu Teknik 

Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Liseler  

ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması 

ÖSYM’nin belirlemiş olduğu başvuru ücreti 

 
15 GÜN 

13 
Kayıt Kabul 
Anadolu Teknik Liseleri, Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri Meslek Lisesi ve Teknik Lise Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1. Denklik Belgesi 
2. Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden 

alınacak en az bir yıllık oturum belgesi 

30 DAKİKA 

14 
İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 

İtiraz 
Dilekçe 1 SAAT 

15 
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 

İtiraz 
Dilekçe 1 SAAT 

16 Eğitimi Tamamlamış UMEM Kurs Belgesi Yazılı Talep 5 GÜN 

17 Kalfalık / Ustalık Sınav Müracaatları 

1. Görmüş olduğu mesleki eğitimlerle ilgili diploma  

2. Hizmet Belgesi 

3. Nüfus Cüzdanı Örneği 

4. Sağlık Raporu 

5. Öğrenim Belgesi 

20 DAKİKA  

18 
Aday Çırak ve Çırak Kaydı 

 

1. Öğrenim Belgesi 

2. Sağlık Raporu 

3. Ustalık ve Usta Öğreticilik Belgelerinin Fotokopileri 
4. Çıraklık Sözleşmesi 

5. T.C. Kimlik Numarası 

6. 2 adet Fotoğraf 

30 DAKİKA 

19 Kalfaların Ustalık Eğitimi Kaydı 

1. Ustalık Eğitimi Başvuru Dilekçesi 

2. Kalfalık Belgesi 

3. T.C. Kimlik Numarası 

4. Öğrenim Belgesi 

5. 2 adet Fotoğraf 

 

20 DAKİKA 

20 Usta Öğreticilik ve Eğitici Personel İş Pedagojisi Kursu Başvuru 

1. Usta Öğreticilik Eğitimi Başvuru Dilekçesi 

2. Ustalık Belgesi Fotokopisi 

3. T.C. Kimlik Numarası 

4. Öğrenim Belgesi 

5. 2 adet Fotoğraf 

20 DAKİKA 

21 
Mesleki ve Teknik Eğitim Kursu Başvuru 

 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. Öğrenim Belgesi 
3. 2 adet Fotoğraf 

15 DAKİKA 

22 Geliştirme ve Uyum Kursu Başvuru 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. Öğrenim Belgesi 

3. 2 adet Fotoğraf 

15 DAKİKA 

23 
Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi Çıraklık Eğitimi Dışında Yurtiçinden Alınan Mesleki Belgelerin 

Değerlendirilmesi (Kalfalık-Ustalık) 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

2.  Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi 

3. Kursa gitmiş ise en az 256 saat kurs almış olmak 

4. Sağlık Raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

5. Hizmet Belgesi 

6. SGK primlerinin yatırıldığını gösteren belge (en az 20 gün) 
7. 2 adet Fotoğraf 

5 GÜN 

24 Ustalık Belgesi (Meslek Lisesi Mezunlarının) Başvuru 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 
2.  Diploma aslı ve Fotokopisi 

3. Sağlık Raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. 2 adet Fotoğraf 

1 SAAT 

 

25 Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi Meslek Odalarınca Verilen Belgelerin Değerlendirilmesi 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

2. Diploma Fotokopisi 

3. Sağlık Raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. Belge Aslı ve Fotokopisi 

5. 2 adet Fotoğraf 

15 GÜN 

26 İşyeri Açma Belgesi Mesleki ve Teknik Orta Öğretim ile Yüksek Öğretim Mezunları 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

2.  Dilekçe 

3. Öğrenim Belgesinin Aslı ve Fotokopisi 

4. Üç adet Fotoğraf 

5. Sağlık Raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

5 GÜN 

27 Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi Yurt Dışından Alınan Belgelerin Değerlendirilmesi 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

2. Sağlık raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı 

3. Belge asılları ve Yeminli Türkçe Tercümeleri 

4. Diplomanın Aslı ve Fotokopisi (öğrenim belgesi) 
5. 2 adet Fotoğraf 

15 GÜN 

28 Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi Çıraklık Okulu Diplomalarının Değerlendirilmesi (19/06/1986) 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 
2. Çıraklık Diploması 

3. Sağlık raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. Diplomanın Aslı ve Fotokopisi (Öğrenim Belgesi) 

5. 2 adet Fotoğraf 

1 GÜN 


